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Bakanlık “Balıkçılık 
İdari Bina Yapımı” 

Yazısı

Balıkçılık İdari Bina Yapımı için Bakanlıkça 
belirlenen yerin uygun olup olmadığının 

değerlendirilmesi

Bakanlığın ilgili biriminden Balıkçılık İdari 
Bina Yapımına ilişkin yazının gelmesi

Balıkçılık İdari 
Binası için seçilen 

yer uygun mu?
Hayır

İdari Bina yapımı için belirlenen 
yere ilişkin görüşlerin, 

alternatiflerin gerekçeleri ile birlikte 
Bakanlığın ilgili birimine bildirilmek 

üzere yazılması

Evet

Yazının bir nüshasının 
arşivlenmesi

Demiryolları, Limanlar ve Hava Meydanları  
(DLH) İnşaatı Genel Müdürlüğü idari bina 
yapılması planlanan yere tespite gidilmesi

DLH İnşaatı Genel Müdürlüğüne yazı 
yazılarak tespit sonucunun proje üzerinde 

işaretlenmesi için yazı yazılması     

DLH tarafından proje üzerinde işaretleme 
yapılan yerin Defterdarlık Milli Emlak Dairesi 
Başkanlığına tahsisinin yapılması amacıyla 

yazılması

DLH Proje 
İşaretleme Yazısı

Defterdarlık Milli Emlak Dairesi Başkanlığı 
tahsis evraklarına istinaden Valiliğe ekip 

görevlendirilmesi için yazı yazılması 

A

Milli Emlak Dairesi 
Başkanlığı Tahsis 

Yazısı

Valilik Proje Ekibi 
Görevlendirme 

Yazısı

Valilikten gelen Proje Ekibi Görevlendirme 
yazısına istinaden İdari ve Mali İşler 

Şubesine satınalma işlemlerine ilişkin 
yazının yazılması

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO: GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.02

BALIKÇILIK İDARİ BİNALARININ İNŞAATININ TAKİBİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Bina inşaatının yapılacağı ilgili Belediyeye 
Numarataj ve Ruhsat işlemlerinin yapılması 

hususunda yazı yazılması

Belediye 
Numarataj ve 
Ruhsat Yazısı

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ /BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ ŞUBE 
MÜDÜRLÜĞÜ

BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması



O-MD

Teknik ve İdari İhale Şartnamelerinin kontrol 
edilmesi ve gerekli düzeltme ve 

değişikliklerin yapılması   

Valilik tarafından görevlendirilmiş olan ekip 
tarafından belirli aralıklarla inşaat 

denetimlerinin yapılması   

Balıkçılık İdari Binalarının inşaatının 
tamamlanması sonrasında kabul komisyonu 

tarafından gerekli onayların verilmesi için 
yazı yazılması

Bakanlığa Balıkçılık İdari Binasının 
yapımının tamamlandığına dair sonuç 
yazının yazılması ve onaya sunulması

A

Kabul Komisyonu 
Yazısı

Balıkçılık İdari Bina 
Yapımı Sonucu 

Yazısı

İhaleyi kazanan firmaya işlemlerin 
başlaması için söz konusu yerin teslim 

edilmesi   

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO: GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.02

BALIKÇILIK İDARİ BİNALARININ İNŞAATININ TAKİBİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ ŞUBE 
MÜDÜRLÜĞÜ

BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Satınalma Yöntemi Belirleme
İş Akış Şeması

Satınalma Yöntemi Belirleme
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Yapılan işlemlere ilişkin 
evrakların bir nüshasının 

dosyalanarak dosyalanması / 
arşivlenmesi


