
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO: GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.13

İŞ AKIŞ ŞEMASI

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ ŞUBE 
MÜDÜRLÜĞÜ

İHTİYAÇ BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İhtiyaç Belgesi başvuru dosyasının Balıkçılık ve Su 
Ürünleri Şube Müdürüne gelmesi

İhtiyaç Belgesi 
Başvuru Dosyası

Başvuru dosyasının Balıkçılık ve Su Ürünleri Şube Müdürü 
tarafından incelenerek ilgili kişiye elektronik ortamda 

havale edilmesi

İlgili personel tarafından başvuru dosyasının 
içeriğinin  mevzuata uygunluğunun ve ceza almış 

olup olmadığının kontrol edilmesi 

K-ŞM

K-PR

Başvuru dosyası aslının Balıkçılık ve Su Ürünleri Şube 
Müdürü kontrolü sonrasında ilgili kişiye iletilmesi

Evrak uygun 
mu?

Hayır

Evet

A

Tespite ilişkin verilerin ilgili bilgi 
sistemine kayıt edilmesi

Şube Müdürü Onayı İş 
Akış Şeması

O-ŞM

İşlemleri tamamlanan İhtiyaç Belgesinin 
düzenlenmesi ve onaya sunulması

İhtiyaç 
Belgesi

İhtiyaç Belgesinin firmaya/
şahısa elden teslim 

edilmesi

Uygunsuzluğa ilişkin İdari Yaptırım 
Kararının düzenlenmesi ve uygulanması

İdari Yaptırım Kararı İşlemleri
İş Akış Şeması

Başvuru dosyasında tespit edilen 
eksikliklerin ilgili firmaya/şahısa 

bildirilmesi

Cezası
var mı?

Hayır

Evet

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Uygunsuzluğa ait evrakların ve İdari 
Yaptırım Kararının bir nüshasının 

dosyalanması / arşivlenmesi



A

K-PR
İhtiyaç Belgesine konu 

malzemenin montajının gözetim 
altında yapılması

İhtiyaç Belgesine konu 
malzemenin montajının yapılması 

için başvuru sahibi ile denetim 
zamanının kararlaştırılması

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO: GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.13

İŞ AKIŞ ŞEMASI

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ ŞUBE 
MÜDÜRLÜĞÜ

İHTİYAÇ BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Başvuru dosyasının ve İhtiyaç 
Belgesine ilişkin evrakların bir 

nüshasının dosyalanması / 
arşivlenmesi


