
Seyir Defteri Tanımlama/Sayfa Girişi 
Başvurusunun Balıkçılık  ve Su Ürünleri Şube 

Müdürüne/İlçe Müdürüne gelmesi

Seyir Defteri 
Tanımlama/Sayfa 
Girişi Başvurusu

Başvurunun Balıkçılık ve Su Ürünleri Şube 
Müdürü/İlçe Müdürü tarafından incelenerek 

ilgili kişiye elektronik ortamda havale edilmesi

İlgili personel tarafından başvurunun 
mevzuata uygunluğunun kontrol 

edilmesi

K-ŞM

K-PR
Başvuru aslının Balıkçılık ve Su Ürünleri Şube 
Müdürü/İlçe Müdürü kontrolü sonrasında ilgili 

kişiye iletilmesi

Başvuru uygun 
mu?

Başvuru dosyasının eksik 
olduğunun bildirilmesi için yazı 

hazırlanması
Hayır

Evet

Eksik belge 
yazısı

Şube Müdürü/İlçe 
Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Hazırlanan yazının başvuru 
sahibine gönderilmesi

Giden Evrak İş Akış 
Şeması

O-ŞM/
İM

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO: GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.14

SEYİR DEFTERİ SİSTEME TANITIMI VE SAYFA GİRİŞİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ ŞUBE 
MÜDÜRLÜĞÜ

BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

K-PR

Seyir Defteri 
tanımlama 
işlemi mi?

Hayır
Evet

Seyir Defterinin Su Ürünleri Bilgi 
Sistemine (SUBİS) tanımlanması 

ve Seyir Defterinin başvuru 
sahibine elden teslim edilmesi

Seyir Defteri sayfa girişi işleminin 
Su Ürünleri Bilgi Sistemine 

(SUBİS) kayıt edilmesi

K-PR

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Tüm evrakların ve  yazıların bir 
nüshasının arşivlenmesi


