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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Aylık gelir gider tablosu (mizan) oluşturulması için 
harcama kalemlerinden bilgilerinin alınması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

2 nüsha olarak hazırlanan mizanın; 1 nüshasının 
Bakanlık İMİ Dai.Bşk.na gönderilmesi 1. nüshanın 

Döner Sermaye Biriminde muhafaza edilmesi

Mizan çıktıktan sonra takip eden ayın 20'sine 
kadar hazine payının Mal Müdürlüğü hesabına 

yatırılması

Mizan çıktıktan sonra takip eden ayın 
20'sine kadar stopaj, KDV, damga vergisi 

varsa KDV tevkifatının Vergi Dairesine 
yatırılması

Hazırlanan aylık gelir gider tablosunun (mizan) Müdür 
Onayına sunulması 

O-İM

K-PR

K-PR

Mizan çıktıktan sonra ayın 20, sine kadar 
merkez hissesinin %5 nin Bakanlık döner 

sermaye hesanına yatırılması

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Konu ile ilgili evrakların dosyalanması ve arşive 
kaldırılması


