
Avukat tarafından  evrakın incelenmesi ve imza 
karşılığı teslim alınması

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / AVUKAT  (HUKUK BİRİMİ)BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

HUKUKİ İŞLEMLER  İŞ AKIŞI ŞEMASI

GTHB.81.İLM.İKS/KYS.AKŞ.12.01

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hukukla İlgili iş ve 
işlemlerin İl Müdürünce 

havale edilmesi

İçerikle ilgili Hukuk Biriminde ön çalışma yapılması 
Dosyanın Tekamül ettirilmesi ve Avukata sunulması

Dosya açılması Esas ve Fihrist defterine kayıt edilmesi

Teslim alınan evrak’ın Hukuk bürosuna havale 
edilmesi

K-AV.

K-PR

Dosya
Dosyanın Evrak  verme defteriyle Hukuk birimi çalışanı 

tarafından Mahkeme veya kurumlara elden teslim 
edilmesi

Duruşmalı Davaların Kurum Avukatınca Takip edilerek 
katılım sağlanması

İ-AV

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Konu ilgili Tüm evrakların dosyalanması
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