
Yönetmelik esaslarına göre Şube Müdürlüklerinde  
bekleme süresi dolan ve İl Müdürlüğü  arşivine 

gönderilmesi gereken malzemenin olup olmadığının 
belirlenmesi

İl Müdürlüğü arşivine devredilmesi 
gereken malzeme var mı?

İl müdürlüğü arşivine, devredilecek 
malzeme bulunmadığının bildirilmesi

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

O-MD

İl Müdürlüğü arşivine, devredilecek malzemenin sayısını 
ve hangi Şube Müdürlüklerine ait olduğunu bildiren ve 

devir için randevu talep edilen yazı yazılması

Randevu alınan günde malzemelerin imza karşılığı kurum 
arşivine teslimatının yapılması

Hayır

DÜZCE İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

ARŞİVLİK MALZEMENİN KURUM ARŞİVİNE KALDIRILMASI İŞ AKIŞI ŞEMASI
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dökümanların ve yazışmaların dosyalanması/ arşivlenmesi

Evet

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi
ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi
KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu


